ANEXA  nr.9
la decizia Consiliului sătesc Lunga 

Nr  6/01 din “04 ” decembrie 2017
REGULAMENT
privind aprobarea  numărului - limită al autoturismelor, limitei de parcurs, numărul abonamentelor de telefoane de serviciu, utilizate de către angajații Primăriei satului Lunga  şi instituţiilor din subordinea primăriei la îndeplinirea atribuţiilor funcției pentru anul 2018
I. Dispoziţii generale

1. Prezentul Regulament este elaborat în temeiul  Legii nr. 436-XVI din 28 decembrie 2006, privind administraţia publică locală, cu modificările și completările ulterioare,  Legii 397-XV din 16 octombrie 2003 privind finanţele publice locale, cu modificările și completările ulterioare,  Hotărîrii Guvernului nr.1404 din 30.12.2005 „Privind reglementarea utilizării autoturismelor de serviciu de către autorităţile administraţiei publice”, Hotărîrii Guvernului nr. 1362 din 22 decembrie 2005 cu privire la aprobarea Normativelor vizînd numărul abonamentelor de telefoane de serviciu, faxuri, telefoane mobile pentru colaboratorii autorităţilor administraţiei publice (cu excepţia legăturii telefonice guvernamentale), avînd ca scop asigurarea Primăriei satului Lunga şi instituţiilor din subordinea primăriei cu autoturisme de serviciu, telefoane  de serviciu și reducerea cheltuielilor pentru plata serviciilor aferente.
2. Regulamentul stabilește numărul - limită al autoturismelor de serviciu și a parcursului-limită anual pentru un autoturism, numărul abonamentelor de telefoane de serviciu, telefoane mobile utilizate de către Primăria satului Lunga şi instituţiile din subordinea primăriei, întru asigurarea îndeplinirii atribuțiilor de serviciu.
3. Persoanele de demnitate publică, funcţionarii publici de conducere şi execuţie, alte categorii de angajaţi vor fi asiguraţi cu transport şi telefoane de serviciu, în limita alocaţiilor aprobate pentru întreţinerea acestor servicii, prevăzute de prezentul Regulament. 

II. Utilizarea autoturismelor de serviciu
4. Se stabilește utilizarea autoturismelor de serviciu de către personalul de conducere, funcționarii publici din cadrul Primăriei satului Lunga şi instituţiilor din subordinea primăriei numai în scopuri de serviciu pentru îndeplinirea atribuțiilor funcționale ale acestora.
5. Persoanele de demnitate publică sunt  responsabili pentru buna gestionare a autoturismelor de serviciu și monitorizarea  întreținerii lor.
6. În perioada aflării primarului  în concediul de odihnă anul sau medical, autoturismul va fi utilizat de viceprimar, care va fi  responsabil pentru buna gestionare și întreținerea lui pentru perioada respectivă.
7. Pentru deplasări în scopuri de serviciu a funcționarilor din cadrul Primăriei satului Lunga şi instituţiilor din subordinea primăriei automobilul poate fi pus la dispoziție doar cu acordul primarului.
III. Personalul de deservire (conducătorii auto)
8. Conducerea autoturismelor din dotare se va face de către conducători auto care au fost angajați în acest scop sau persoana cu funcţie de conducere din cadrul Primăriei satului Lunga.
9. Primirea - predarea autovehiculului în gestiune conducătorului auto se va face conform actului de predare-primire în strictă conformitate cu legislația Republicii Moldova.
10. Conducătorii auto vor semna contracte de răspundere materială pentru bunurile aflate în gestiune.
11. Periodic conducătorii auto vor fi testați psihologic și medical, în scopul determinării capacităţii acestora de conducere a autoturismelor de serviciu din subordinea Primăriei satului Lunga pe drumurile locale, naționale şi internaționale.
12. Conducătorul auto este  responsabili de starea tehnică şi buna păstrare a autoturismului.
IV. Organizarea deplasării cu autoturismele de serviciu
13. Se admite utilizarea autovehiculelor în stare tehnică și estetică corespunzătoare. Orice defecțiune la unul din sistemele esențiale care periclitează siguranța circulației și anume: direcție, frîna, lumini-semnalizare, etc., se va aduce la cunoștința primarului, luându-se măsurile necesare de remediere a defecțiunilor sesizate.
14. Plecarea în deplasare se va face numai după constatarea îndeplinirii tuturor condițiilor privind starea tehnică, estetică, existența tuturor actelor necesare efectuării deplasării (certificat înmatriculare, polița de asigurare de răspundere civilă, foaie de parcurs), existența dotărilor necesare la bordul autoturismului (trusa sanitară, triunghi reflectorizant, stingător auto, roata de rezervă, cric, cheie roată, trusa scule, etc.). 

                                V. Evidenţa primară în cadrul utilizării autoturismelor de serviciu
15. Documentul de bază privind evidențierea modului de utilizare a autovehiculelor de serviciu este foaia de parcurs.

     Foaia de parcurs se eliberează săptămînal la începutul săptămînii şi se predă semnată şi completată la toate rubricile, la sfîrşitul săptămînii sau cel tîrziu la începutul săptămînii imediat următoare.

     Nu se va elibera altă foaie de parcurs pînă cînd conducătorul auto nu o va preda pe cea precedentă completată și vizată. 

     Completarea foilor de parcurs se va face cu maximă atenție pentru a nu exista ștersături, modificări, etc. 

     Se vor completa următoarele rubrici: data emiterii, număr de înmatriculare, numele prenumele conducătorului auto de serviciu, traseul, locul plecării sau sosirii, parcursul în kilometri. 

     Fiecare cursa executată va fi confirmată prin semnătură de beneficiarul cursei, care prin aceasta își însușește corectitudinea datelor înscrise. 

16. Alimentarea autoturismelor cu carburanți se va face cu aprobare scrisă și vizată în cadrul foii de parcurs, de către primar. 

Fiecare cantitate alimentată va fi trecută la evidență și se va urmări cu strictețe încadrarea autoturismelor în limita de parcurs aprobată. 

VI. Exploatarea mijlocului auto
17. Autovehiculele care, după folosire, și-au pierdut caracteristicile tehnice necesare funcționării în siguranță (uzate fizic și moral) amortizate integral, pot fi scoase din funcțiune, cu respectarea dispozițiilor legale. 
18. Se stabileşte limita de parcurs anuală pentru autoturismul de serviciu al Primăriei satului Lunga, raionul Floreşti pe anul 2018 în mărime de 17 mii Km , ținînd cont de faptul, că că autoturismul deservind mai multe instituții bugetare, aflate la balanța Primăriei.

19.  Se stabilește norma de consum a benzinei A-95 la turismul FR-244  7 litri la 100 km- pentru perioada caldă a anului și 7,7 litri la 100 km- pentru periaoada rece a anului, în urma constatărilor efectuate de comisie pe parcursul mai multor luni.
VII. Utilizarea telefoanelor de serviciu
20. Prezentul Regulament reglementează utilizarea, în scopuri de serviciu, a telefoanelor de serviciu, faxurilor, a 2 telefoanelor mobile Orange de către angajaţii Primăriei satului Lunga şi instituţiilor din subordinea primăriei.

21. Convorbirile telefonice se vor efectua, de angajaţii Primăriei satului Lunga şi instituţiilor din subordinea primăriei, în limita cheltuielilor lunare, aprobate pentru un număr de telefon fix sau mobil.
22. Se interzice, angajaţilor din Primăria satului Lunga şi instituţiile din subordinea primăriei, utilizarea telefoanelor de serviciu  în scopuri personale.
23. În cazul utilizării telefonului de serviciu în scopuri personale, cheltuielile  înregistrate, urmează a fi suportate de către persoana care a utilizat neadecvat, contrar prevederilor prezentului regulament şi dispoziției primarului, telefonul de serviciu.
24. Se acceptă utilizarea telefoanelor mobile de serviciu, pentru primar, secretarul consiliului, contabil-şef, specialiști. 
25. Se împuternicește primarul cu dreptul de a stabili, prin dispoziţie, norma-limită pentru o lună de cheltuieli la un număr de telefon fix, mobil pentru convorbirile telefonice, în scop de serviciu, pentru personalul Primăriei satului Lunga şi instituţiilor din subordinea primăriei, ținînd cont de complexitatea atribuţiilor de serviciu stabilite. 
26. Se stabilesc Normativele privind numărul abonamentelor de telefoane de serviciu - 2, faxuri - 1, telefoane mobile- 2  pentru colaboratorii Primăriei satului Lunga şi instituţiilor din subordinea primăriei.
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